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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на основании Гражданского кодекса РФ, Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» от 24.06.2007г. № 209-ФЗ, Федерального закона «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях» от 02.07.2010г.  № 151-ФЗ, долгосрочной целевой программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Пензенской области на 2009-2014 годы», утвержденной постановлением Правительства Пензенской области от 27.10.2008г. №713-пП (с последующими изменениями), устава ОАО «Поручитель».

1.2. Настоящее Положение определяет основные требования и регламентирует порядок прохождения и оформления документов для получения краткосрочного займа субъектами малого и среднего предпринимательства за счет средств Гарантийного фонда ОАО «Поручитель».

1.3. При осуществлении своей деятельности Гарантийный фонд ОАО «Поручитель» руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, уставом ОАО «Поручитель», внутренними локальными нормативными документами, а также настоящим Положением.
1.4. Основными принципами предоставления краткосрочных займов субъектам малого и среднего предпринимательства являются: срочность, возвратность, платность, обеспеченность, целевое использование. 

1.5. Предоставление Гарантийным фондом ОАО «Поручитель» краткосрочных займов является одним из инструментов государственной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства  на территории Пензенской области.

1.6. Термины и определения, используемые в Положении:

Общество – Гарантийный фонд ОАО «Поручитель».

СМСП – субъект малого и среднего предпринимательства, соответствующий критериям Федерального закона от 24.07.2007г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской федерации». 

Заемщик – СМСП, обратившийся в Общество за получением краткосрочного займа. 

2.  Условия предоставления краткосрочных займов
2.1. Общество предоставляет краткосрочные займы на развитие предпринимательской деятельности, а именно на пополнение оборотных средств, на приобретение объектов недвижимости, на покупку оборудования или автотранспорта, на проведение строительно-монтажных работ и др. 
2.2. Краткосрочные займы выдаются СМСП из средств Общества на срок не более 12 месяцев. Размер краткосрочного займа не должен превышать единовременно на каждого СМСП  1000000 (Один миллион) рублей. Сумма на каждого СМСП определяется исходя из потребности Заемщика на реализацию бизнес-проекта,  результатов оценки кредитоспособности Заемщика и оценки рисков Заемщика (Приложение №1). 
2.3. Одно и то же юридическое лицо или индивидуальный предприниматель не может получить повторно краткосрочный займ до полного погашения предыдущего.

2.4. Краткосрочные займы предоставляются СМСП, соответствующим следующим требованиям, с приложением соответствующих документов:

- Заемщик зарегистрирован и осуществляет свою деятельность на территории Пензенской области;

- отсутствие у Заемщика просроченных обязательств по уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации, а также иных обязательств перед бюджетом Пензенской области и Обществом;

- Заемщик обеспечивает средний уровень заработной платы работников не ниже величины прожиточного минимума, установленного в Пензенской области;

- отсутствие у Заемщика просроченной задолженности по оплате труда работникам;

- наличие бизнес-плана (технико-экономического обоснования).

2.5. Краткосрочные займы не могут быть предоставлены в следующих случаях:

- если краткосрочный займ запрашивается для погашения задолженности перед бюджетом, работниками или третьими лицами;

- если СМСП на момент подачи заявки на получение краткосрочного займа находится в стадии реорганизации, ликвидации или в отношении него возбуждена процедура банкротства;

- если СМСП предоставил недостоверную информацию;

- если СМСП осуществляет следующие виды деятельности:

деятельность в сфере игорного бизнеса;

деятельность кредитных организаций, страховых организаций (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционных фондов, негосударственных пенсионных фондов, профессиональных участников рынка ценных бумаг, ломбардов;

деятельность участников соглашений о разделе продукции;

производство и реализация подакцизных товаров;

добыча и реализация полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

2.6. Краткосрочные займы выдаются СМСП только в валюте Российской Федерации путем безналичного перечисления средств на расчетный/лицевой счет Заемщика или по его указанию на счета третьих лиц. 
3. Условия расчетов и платежей 
3.1. Процентная ставка по краткосрочному займу является фиксированной и устанавливается из расчета 8,5 % (восемь целых пять десятых процентов) годовых.     

3.2. Возврат краткосрочного займа и уплата процентов производится в зависимости от способа погашения задолженности.

3.3. Общество устанавливает следующие способы погашения задолженности: аннуитетными платежами, дифференцированными платежами, гибкий график погашения по согласованию с Заемщиком. 

3.4. Погашение краткосрочного займа аннуитетными платежами означает, что каждый месяц Заемщик выплачивает одинаковую сумму. Аннуитетный платеж включает в себя процентное вознаграждение и погашение части основного долга. После проведения каждого ежемесячного платежа, сумма основного долга по займу уменьшается, и каждый последующий месяц процентное вознаграждение начисляется на остаток текущего долга.
Математически формула для расчета аннуитетного платежа выглядит следующим образом:

А = СЗ * ( П * (1+П)^n /(1+П)^n - 1)
где:

А – сумма аннуитетного платежа;

СЗ – сумма займа; 

П – процентная ставка за период, в долях;

n – количество периодов.  

3.5. При погашении краткосрочного займа дифференцированными платежами Заемщик выплачивает тело кредита равными долями в течение всего срока погашения. Процентное вознаграждение начисляется на остаток текущего долга и выплачивается ежемесячно. 
Математически формула для расчета дифференцированного платежа выглядит следующим образом:

ДПп = ОДп + ПВп

где:

ДПп - дифференцированный платеж;

ОДп – остаток долга текущего периода; 

ПВп – процентное вознаграждение текущего периода;

3.6. Общество может предоставить Заемщику отсрочку платежа основного долга при любом способе погашения задолженности. Условия погашения задолженности в данном случае устанавливаются в соответствии с договором займа, подписываемым Обществом и Заемщиком.  
3.7. Комиссионные платежи, связанные с получением краткосрочного займа, с Заемщика не взимаются. 

3.8. При несвоевременном перечислении платежа в погашение основного долга и/или процентов Общество вправе  взимать с Заемщика неустойку в размере 0,1% (Ноль целых одна десятая) процента от суммы просроченного обязательства за каждый день просрочки за период, начиная с восьмого календарного дня с даты возникновения просроченной задолженности и заканчивая датой полного погашения просроченной задолженности (включительно).   

.   

4. Порядок подачи и рассмотрения документов, необходимых для принятия решения о предоставлении краткосрочного займа

4.1. СМСП, желающий получить краткосрочный займ, обращается в Общество с заявкой и анкетой установленной формы (Приложениe №2). 

4.2. Одновременно с заявкой и анкетой Заемщик предоставляет Обществу документы, указанные в Приложении №3. 
Копии документов заверяются подписью руководителя/индивидуального предпринимателя и оттиском печати.

В случае недостаточности информации для принятия решения о возможности предоставления краткосрочного займа, Общество имеет право по своему усмотрению запросить дополнительные сведения.    

4.3.  Ответственный специалист Общества при получении заявки, анкеты и документов, перечисленных в п.4.2. настоящего Положения,  в течение 7 (Семи) рабочих дней выезжает к Заемщику, составляет заключение о возможности (невозможности) предоставления краткосрочного займа, готовит информацию для оформления проекта договора займа и проектов договоров по обеспечению займа и предоставляет комплект документов на рассмотрение Комиссии по займам - коллегиального органа Общества, включающего в свой состав сотрудников Общества и члена Совета директоров, представляющего  Министерство государственного имущества Пензенской области. 
Состав Комиссии по займам и Положение о Комиссии по займам, определяющее порядок принятия Обществом решений о выдаче краткосрочных займов, утверждаются приказом генерального директора Общества.
4.4. Решение о предоставлении краткосрочного займа СМСП принимается Комиссией по займам в течение 2 (Двух) рабочих дней с момента предоставления заключения и полного пакета документов и оформляется протоколом заседания Комиссии по займам.

4.5. Решение, указанное в п. 4.4 настоящего Положения, в письменной форме доводится до сведения Заемщика.

4.6.
В случае принятия положительного решения о предоставлении краткосрочного займа Общество в срок не позднее 2 (Двух) рабочих дней с момента принятия такого решения, в порядке, установленном настоящим Положением, заключает договор займа, договоры по обеспечению займа (Приложение №4) и перечисляет денежные средства в соответствии с условиями подписанного с Заемщиком договора займа.
5. Анализ предлагаемого Заемщиком обеспечения

5.1. В качестве обеспечения исполнения обязательств Заемщика по возврату краткосрочного займа Общества принимается залог движимого и недвижимого имущества, залог товарно-материальных ценностей, залог имущественных прав и поручительства третьих лиц. 
5.2. Оценка предлагаемого в качестве обеспечения исполнения обязательств залога, возможность его  реализации (ликвидность) по рыночным ценам, принимаемым в расчет при документальном оформлении залога, и достаточность  выручки от продажи для погашения краткосрочного займа и процентов осуществляется специалистами Общества или специалистами сторонних организаций, осуществляющих оценочную деятельность в соответствии с действующим законодательством РФ.

5.3. Для оценки предлагаемого в залог имущества и имущественных прав у Заемщика запрашиваются документы в соответствии с Приложением №3. 

5.4. При приеме в залог движимого и недвижимого имущества осуществляется выезд на объект специалистов Общества или специалистов сторонних организаций, осуществляющих оценочную деятельность, для определения соответствия предоставленных документов фактическому наличию  имущества. 
5.5. В течение срока пользования краткосрочным займом Генеральный директор Общества контролирует состояние заложенного имущества в соответствии с режимом, указанным в договоре о залоге.

Проверка заложенного имущества осуществляется путем выхода на место нахождения имущества по мере необходимости при пролонгации договора займа, а также при получении информации о финансовых трудностях Заемщика, наступлении страховых случаев и т.д.

5.6. В случае принятия в качестве обеспечения залога, Общество составляет договор залога, в котором указывается залоговая стоимость и местонахождение залога, а также проверяются полномочия представителя залогодателя, подписывающего договор залога. 

В случае принятия в качестве обеспечения залога третьего лица заключается договор залога по той же форме.  

После подписания договоров залога они подшиваются в кредитное дело Заемщика. 

5.7. В качестве обеспечения при выдаче краткосрочного займа может приниматься поручительство юридических и физических лиц.

5.8. При предоставлении краткосрочного займа под поручительство юридического или физического лица необходимо предоставление Поручителем документов в соответствии с Приложением №3.

5.9. Договор поручительства может приниматься в качестве обеспечения при выдаче краткосрочного займа только после анализа предоставленных документов Поручителя и его  финансового состояния.  

5.10. Договор поручительства, принятый в качестве обеспечения краткосрочного займа оформляется в трех экземплярах. Первый экземпляр хранится в кредитном деле Заемщика. Второй экземпляр передается поручителю. Третий экземпляр передается Заемщику.
5.11. Заемщик, залогодатель и поручитель предоставляют Обществу согласие на обработку персональных данных в соответствии с действующим законодательством (Приложение 5).
6. Кредитное дело
6.1. Кредитное дело Заемщика формируется из документов, указанных в приложениях №1-5, а также иных документов запрашиваемых и подписанных Обществом и Заемщиком в процессе  выдачи краткосрочного займа. 
6.2. Кредитное дело хранится в Обществе. Передача кредитного дела другим организациям осуществляется в соответствии с распоряжением Генерального директора Общества по письменному запросу соответствующей организации с обоснованием необходимости получения соответствующих документов с составлением описи переданных документов. 

6.3. Оригиналы действующих договоров займа и залога (поручительства) хранятся в Обществе в сейфе. 

6.4. Оригиналы исполненных договоров займа и залога (поручительства) хранятся в архиве Обществе. 

 7. Осуществление контроля за исполнением договора займа

7.1. Контроль за выполнением условий договора займа осуществляется Обществом.

После зачисления заемных средств на расчетный счет Заемщика, Общество обязано отследить их целевое использование в соответствии с договором займа.

Для контроля Обществом у Заемщика должны быть востребованы в сроки, установленные договором займа, документы, подтверждающие целевое использование краткосрочного займа, а также при необходимости проведены проверки целевого использования краткосрочного займа.

7.2. По результатам проверки целевого использования средств краткосрочных займов составляется отчет о целевом использовании средств  краткосрочных займов, который подписывается Обществом и Заемщиком.   

Обо всех случаях нецелевого использования краткосрочного займа, несвоевременном представлении информации о целевом использовании краткосрочного займа или использовании краткосрочного займа в сроки, превышающие установленные договором займа, Генеральный директор Общества обязан поставить в известность Комиссию по займам для принятия решения по данному договору.

7.3. Контроль за поступлением от Заемщика ежемесячных платежей и процентов за пользование краткосрочным займом в соответствии с условиями договора займа осуществляется ежемесячно Обществом.

7.4. В случае возникновения обстоятельств, не позволяющих Заемщику вовремя исполнить обязательства по возврату краткосрочного займа, Заемщик имеет право обратиться с письменным заявлением об отсрочке погашения займа.  

7.5. Письменное заявление на имя генерального директора Общества с предъявлением документов,  подтверждающих необходимость пролонгации краткосрочного займа, предоставляются в Общество не позднее, чем за 5 дней до наступления срока платежа. 
7.6. В случае получения от Заемщика информации о невозможности погашения краткосрочного займа в срок, Генеральный директор Общества обязан поставить в известность Комиссию по займам о складывающейся ситуации для выработки конкретных мер по возврату краткосрочного займа. 

7.7. Решение о пролонгации договора займа принимается Комиссией по займам и оформляется протоколом заседания Комиссии по займам.  

7.7.1. Принятое решение о пролонгации срока возврата краткосрочного займа (изменении условий договора займа) оформляется дополнительным соглашением к договору займа (в двух экземплярах), которое подписывается обеими сторонами и скрепляется печатями.

7.7.2. В течение пяти дней после принятия отрицательного решения по продлению срока договора займа Генеральный директор Общества обязан подготовить письмо в адрес Заемщика с указанием причин отказа в пролонгации и с требованием погасить задолженность по краткосрочному займу в установленные договором займа сроки. Письмо вручается под роспись  Заемщику с указанием даты вручения либо отправляется по почте заказным письмом. Почтовая квитанция об отправке письма и копия письма подшиваются в кредитное дело Заемщика.

7.7.3. При отказе Заемщика добровольно погасить задолженность по краткосрочному займу и процентов по нему в отношении Заемщика разрабатываются и реализовываются меры по возврату краткосрочного займа в соответствии с договором займа и залога (поручительства, банковской гарантии). Все меры разрабатываются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.8. После возврата пролонгированного краткосрочного займа с причитающимися процентами кредитное дело закрывается и хранится в архиве Общества.

7.9. Пролонгация допускается в случае отсутствия у Заемщика задолженности по процентам и обязательным платежам на момент подачи заявления.

8. Закрытие договора займа

8.1. После погашения основного долга по договору займа, начисленных процентов и штрафных санкций договор считается исполненным.

8.2. Генеральным директором Общества на основании карточки лицевого счета и согласно данным бухгалтерского  учета  составляется акт сверки расчетов с Заемщиком.

Акт сверки подписывается со стороны Заемщика руководителем предприятия (индивидуальным предпринимателем) и заверяется печатью Заемщика, со стороны Общества - Генеральным директором и заверяется печатью Общества.

8.3. Подписанный обеими сторонами акт сверки расчетов подшивается в кредитное дело.

8.4. После подписания акта сверки расчетов кредитное дело Заемщика передается в архив Общества и хранится в течение 5 (Пять) лет. 

8.5. В журнале регистрации договоров займа делается отметка об исполнении договора.

8.6. В журнале регистрации договоров залога (поручительства) делается отметка об исполнении договора.  
9. Заключительные положения
9.1. Любые изменения и дополнения вносятся в настоящее положение Советом директоров Общества.

9.2. Заемщик несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявления на выдачу краткосрочного займа из средств Общества, а также расходы по оценке предлагаемого в качестве обеспечения исполнения обязательств залога. Общество не несет обязательства по этим расходам независимо от результата рассмотрения заявления.
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